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Il - reincidéncia em falta ja punida com repreenséo.
§ 1° A pena de suspensdo ndo podera exceder noventa dias.

§2° O servidor suspenso perdera todas as vantagens e direitos decorrentes
do exercicio do cargo.

§ 3° Quando houver conveniéncia para o servigo, a pena de suspenséo, por
solicitagdo da chefia imediata do servidor, podera ser convertida em multa, na base de cinquienta
por cento por dia de vencimento, obrigando, nesse caso, 0 servidor a permanecer em Servigo.

Art. 210. A demissdo sera aplicada nos seguintes casos:

[ - transgressdo dos incisos do art. 197, quando de natureza grave e
comprovada ma fé;

Il- incontinéncia plblica e escandalosa, patrocinio de jogos proibidos e
comércio ilegal de bebidas e substancias de que resulte em dependéncia fisica ou psiquica, no
recinto do servigo;

Il - insubordinagao grave em servico;

IV - ofensa fisica grave em servigo contra servidor ou particular, salvo em
legitima defesa;

V - crimes contra a administragao previsto no cédigo penal;

VI - abandono do cargo;

VIl - acumulagéo ilegal de cargos, empregos ou fungdes publicas;

VIII - revelagdo de segredo do qual se apropriou em raz&o do cargo;

IX - corrupgao; e

X - desidia no cumprimento dos deveres.

§ 1° Considera-se abandono de cargo a auséncia ao servico, sem justa
causa, por trinta dias consecutivos ou, durante o periodo de doze meses, por sessenta dias

interpoladamente.

§ 2° O servidor que incidir nas ocorréncias previstas no § 1° podera
reassumir 0 exercicio a qualquer tempo, sem prejuizo do processo administrativo disciplinar
para apuragéo da causa da auséncia.
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§ 4° A autoridade competente podera aceitar, como justificativa da auséncia,
causa nao especificamente prevista na legislagdo em vigor, desde que devidamente
comprovada, caso em que as faltas serao justificadas apenas para fins disciplinares.

§ 5° O periodo de auséncia, independentemente do resultado do processo
administrativo disciplinar, sera considerado como faltas ao servigo injustificadas, ndo gerando
para o faltoso qualquer direito funcional ou financeiro.

Art. 211. O ato de demissdo mencionara sempre a causa da penalidade.

Art. 212. Ndo podera retornar ao servigo publico, sob qualquer forma de
vinculagdo, o servidor, de qualquer esfera governamental, municipal, estadual ou federal, tenha
sido demitido por infragdo do inciso V, do artigo 210, salvo se for provada sua inocéncia.

Art. 213. A pena de demissdo em face da infragdo prevista no inciso V, do
artigo 210, sera aplicada em decorréncia de deciso judicial.

Art. 214. Sera cassada a disponibilidade, se ficar provado, em processo
administrativo disciplinar, que o disponivel ndo retornou ao servigo publico quando convocado
para reassumir seu cargo ou outro similar.

Art. 215. Sao competentes para aplicagdo das penas disciplinares:

| - o Prefeito Municipal, em qualquer caso e, privativamente, nos de multa,
destituicdo de fungdo ou cargo de confianga, suspensdo por prazo superior a trinta dias,
demissdo e cassacgdo de disponibilidade; e

[l - os Secretarios Municipais e autoridades equivalentes, nos casos em que
nao seja de competéncia privativa do Prefeito Municipal, conforme delegag&o especifica;

Paragrafo Unico. Nos casos do inciso Il, sempre que a imposi¢éo de pena
decorrer de processo administrativo disciplinar, a competéncia para decidir é do Prefeito
Municipal.

Art. 216. Prescrevera:

| - em cento e oitenta dias, a falta sujeita a adverténcia;

Il - em dois anos, a falta sujeita as penas de multa ou suspensao;

Il - em cinco anos, a falta sujeita:

a) a pena de demissao;
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b) a cassagao da disponibilidade.

§ 19 A falta também prevista como crime penal prescrevera juntamente com
este.

§ 2° O curso da prescrigdo comega a fluir da data do evento punivel
disciplinarmente e se interrompe pela abertura da sindicancia ou com a instauragéo do processo
administrativo disciplinar.

TiITULO VIl
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

CAPITULO |
DA SUSPENSAO PREVENTIVA

Art. 217. A suspensdo preventiva, de até trinta dias, sera ordenada pelo
Prefeito Municipal, desde que o afastamento do servidor seja necessario para que néo venha a
influir na apuragao da infragao.

Paragrafo uUnico. A suspensdo de que trata este artigo podera ser
determinada, no ato de instaurag@o de processo administrativo ou em qualquer fase de sua
tramitagdo, e estendida até noventa dias, findos 0s quais cessardo automaticamente os seus
efeitos, ainda que o processo administrativo disciplinar ndo esteja concluido.

Art. 218. A suspensdo preventiva € medida acautelatoria e ndo constitui pena.

Art. 219. O servidor, afastado em decorréncia da medida acautelatoria referida
no artigo 218, tera direito:

| - & contagem do tempo de servico relativo ao afastamento, desde que
reconhecida sua inocéncia no final;

Il - & contagem do tempo de servigo relativo a suspensdo preventiva, se do
processo resultar pena disciplinar de adverténcia ou repreensao;

Il - & contagem do periodo de afastamento que exceder do prazo de
suspensao disciplinar aplicada.

§ 1°. O cdmputo do tempo de servigo nos termos deste artigo implica o direito
a percepgdo do vencimento e vantagens no periodo correspondente. '

§ 2° Sera computado, na duragéo da pena de suspens3o disciplinar imposta,
o periodo de afastamento decorrente de medida acautelatéria.

CAPITULO II
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DA APURAGAO SUMARIA DE IRREGULARIDADE

Art. 220. A apuragdo suméria por meio de sindicancia nao ficara adstrita ao
rito determinado para o processo administrativo disciplinar, constituindo-se em simples
averiguagéo.

Paragrafo Gnico. A critério da autoridade que a instaurar, e segundo a
importancia maior ou menor do evento, a sindicancia podera ser realizada por um unico
servidor efetivo ou por uma Comisséo de trés servidores efetivos.

Art. 221. A instauragdo de sindicancia ndo impede a adogao imediata, através
de comunicagao a autoridade competente, da suspensao preventiva.

Art. 222. Se, no curso de apuragdo suméria, ficar evidenciada falta punivel
com pena superior a de suspensdo por mais de trinta dias, ou multa correspondente, o
responsavel pela apuragdo comunicara o fato ao superior imediato que solicitara, pelos canais
competentes, a instauragdo de processo administrativo disciplinar.

Art. 223. Sé@o competentes para determinar a apuragdo sumaria de
irregularidades ocorridas no servigo publico municipal, os dirigentes de unidades administrativas
a nivel de Secretaria Municipal.

§ 1° Se o fato envolver a pessoa de Secretario Municipal, dirigente de
entidade da administragdo indireta e servidor subordinado diretamente ao chefe do Poder
Executivo, a abertura de sindicancia cabera ao Prefeito Municipal.

§ 2° Em qualquer caso, a designagao sera feita por escrito em ato publicado
na imprensa oficial.

Art. 224, O sindicante devera colher todas as informagdes necessarias,
ouvindo o denunciante, a autoridade que ordenou a sindicancia, quando conveniente; o suspeito,
se houver; os servidores e os estranhos eventualmente relacionados com o fato, bem como
procedendo a juntada do expediente de instaura¢do da sindicancia e de quaisquer documentos
capazes de bem esclarecer o ocorrido.

Art. 225. Por se tratar de apuragao sumaria, as declaragGes do servidor serdo
recebidas, também, como defesa, dispensada a citagdo para tal fim, assegurada, porém, a
juntada pelo mesmo, no prazo de cinco dias, de qualquer documento que considere util.

Art. 226. A sindicancia ndo podera exceder o prazo de trinta dias prorrogével
uma Unica vez até oito dias em caso de for¢ga maior, mediante justificativa a autoridade qu
houver determinado a sindicancia.

Art. 227. Comprovada a existéncia ou inexisténcia de irregularidade devera
ser, de imediato, apresentado relatdrio de carater expositivo, contendo, exclusivamente, de modo

55




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE LADARIO

Centro Politico-Administrativo Prefeito Hélio Benzi - Fone: (67) 3226-1007 (Fax)
R. Corumba, Q 28 - CEP 79.370-000 - C. Postal 12 - CNPJ 02.017.960/0001-90 - Ladério - MS

claro e ordenado, os elementos faticos colhidos ao curso da sindicancia, abstendo-se o relator
de quaisquer observagdes ou conclusdes de cunho juridico, deixando a autoridade competente a
capitulagdo das eventuais transgressdes disciplinares verificadas.

Art. 228. Da sindicancia podera resultar:
I - no arquivamento do processo;
Il - na aplicagdo de penalidades de adverténcia ou suspensao até trinta dias;

Il - na instauragdo de processo disciplinar, sempre que o ilicito ensejar a
imposi¢ao de penalidade superior a discriminada no inciso ll, deste artigo.

CAPITULO IlI
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 229. O processo administrativo disciplinar precedera sempre a aplicagdo
de penas de suspensdo por mais de trinta dias, destituicdo de fung¢do, demissdo, cassagdo de
disponibilidade.

§1° O processo administrativo disciplinar sera o contraditorio que assegura
ao acusado ou indiciado ampla defesa, com a utilizagdo dos meios e recursos admitidos no
direito.

§ 2°  As disposi¢des deste capitulo se aplicam a todos os servidores em
exercicio em 6rgéos ou entidades municipais, qualquer que seja o regime juridico ou a relagéo
de trabalho com o Municipio.

Art. 230. A determinagao de instauragdo do processo administrativo disciplinar
e da competéncia do Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Excetua-se desta norma a instauragéo de processo disciplinar
para apuragdo de ilicitos administrativos, cuja competéncia esteja atribuida por legislagdo
especifica a outra autoridade.

Art. 231. Promovera o processo comissdo designada por ato do Prefeito
Municipal constituida por trés servidores efetivos, no minimo dois estaveis.

§ 1° Nao podera participar da comissdo conjuge, companheiro ou parente do
indiciado, consangtiineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

§ 2° Das reunides da comissdo deverdo ser lavradas atas que deverd
detalhar as deliberagdes adotadas

§ 3° O Prefeito Municipal podera dispensar os membros da comissdo do
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registro do ponto, sempre que os trabalhos e o interesse publico recomendarem.

Art. 232. Se, de imediato ou no curso do processo administrativo disciplinar,
ficar evidenciado que a irregularidade envolve crime, a autoridade instauradora comunicara ao
Ministério Pablico.

Art. 233. O processo administrativo disciplinar devera estar concluido no prazo
de até noventa dias, contados da data em que for publicado o ato de constituigdo da Comissao,
prorrogavel sucessivamente por periodos de trinta dias, até o maximo de sessenta dias, em caso

de forga maior.

Paragrafo Unico. A ndo observancia desses prazos ndo acarretara nulidade do
processo, importando, porém, quando nao se tratar desdobramento, em responsabilidade
administrativa dos membros da Comisséo.

Art. 234, Os 6Orgdos municipais, sob pena de responsabilidade de seus
titulares, atenderdo com a maxima presteza as solicitagdes da comissdo processante, inclusive
requisicdo de técnicos e peritos, devendo comunicar prontamente a impossibilidade de
atendimento em caso de forga maior.

Art. 235. A Comissdo assegurara, no processo administrativo disciplinar, o
sigilo necessario a elucidagéo do fato ou o exigido pelo interesse da Administragao Publica.

Art. 236. Quando a infragdo deixar vestigios, sera indispensavel o exame
pericial, direto ou indireto, ndo podendo supri-lo a confissdo do acusado.

Paragrafo (nico. A autoridade julgadora nao ficara restrita ao laudo, podendo
aceita-lo ou rejeita-lo, no todo ou em parte.

Art. 237. A acareagdo sera admitida entre acusados, entre acusados e
testemunhas e entre testemunhas, sempre que divergirem em suas declaragbes sobre fatos ou
circunstancias relevantes.

Paragrafo Unico. Os acareados serdo reperguntados, para que expliquem os
pontos de divergéncia, reduzindo-se a termo o ato de acareagao.

Art. 238. Ultimada a instrugdo, sera feita, no prazo de trés dias, a citagdo do
indiciado para apresentagdo de defesa no prazo de dez dias, sendo-lhe facultada vista do
processo, durante todo esse periodo, na sede da Comisséo.

§ 1° Havendo dois ou mais indiciados, o prazo sera comum e de vinte dias.

§ 2° Estando o indiciado em lugar incerto, sera citado por edital publicado trés
vezes no orgao oficial de imprensa, contando-se o prazo de dez dias para a defesa da Ultima
publicagio.
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§ 3° O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias
consideradas imprescindiveis.

Art. 239. Nenhum acusado sera julgado sem defesa, que podera ser
produzida em causa propria.

Paragrafo Gnico. A constituigdo de defensor independera de instrumento de
mandato, se 0 acusado o indicar, por ocasido do interrogatério.

Art. 240. Sempre que o acusado requeira, sera designado pelo Presidente
da Comissdo, servidor municipal, de preferéncia bacharel em Direito, para promover-lhe a
defesa, ressalvado o seu direito de, a qualquer tempo, nomear outro de sua confianga ou a si
mesmo, na hipétese da parte final do "caput" do artigo anterior.

Art. 241, Em caso de revelia, o Presidente da Comiss&o designara, de oficio,
um servidor municipal, de preferéncia bacharel em Direito, para defender o indiciado.

§ 1° O defensor do acusado, quando designado pelo Presidente da Comiss3o,
nao podera abandonar o processo sendo por motivo imperioso, sob pena de responsabilidade.

§ 2° A falta de comparecimento do defensor, ainda que motivada, ndo
determinard o adiamento de ato algum do processo, devendo o Presidente da Comisséo
designar substituto, ainda que provisoriamente ou para so o efeito do ato.

Art. 242, Para assistir pessoalmente aos atos processuais, fazendo-se
acompanhar de defensor, se assim o quiser, 0 acusado serd sempre intimado, e podera, nas
inquirigbes, levantar contradita, formular perguntas e reinquirir testemunhas; nas pericias
apresentar assistente e formular quesitos cujas respostas integrarao o laudo; e fazer juntada de
documentos em qualquer feito do ato.

Paragrafo (nico. Se, nas pericias, o assistente divergir dos resultados,
podera oferecer observagdes escritas que serdo examinadas no relatorio final e na deciso.

Art. 243.  No interrogatério do acusado, seu defensor ndo podera intervir de
qualquer modo nas perguntas e nas respostas.

Art. 244, Antes de indiciado, o servidor intimado a prestar declaragdes a |
Comiss&o podera fazer-se acompanhar de advogado, que, entretanto, observara o disposto no *
artigo anterior.

Paragrafo Gnico. Nao se deferird, nessa fase, qualquer diligéncia requerida.

Art. 245. Concluida a defesa, a Comissdo remetera o processo Prefeito
Municipal, com relatério, onde seré exposta a matéria de fato e de direito, concluindo pela
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inocéncia ou responsabilidade do(s) indiciado(s) e indicando, no Gitimo caso, as disposigdes
legais que entender transgredidas, bem como a pena que julgar cabivel.

Art. 246. Recebido o processo, o Prefeito Municipal podera determinar o seu
exame, pela area juridica, quanto aos aspectos formais e legais envolvidos e, apés, proferira a
decisdo, no prazo de vinte dias.

Paragrafo Unico. A autoridade decidira a vista dos fatos apurados pela
Comisséo, nao ficando vinculada as conclusdes de relatdrio.

Art. 247. Quando a autoridade julgadora entender que os fatos ndo foram
apurados devidamente, determinara o reexame do processo pela propria Comiss&o ou por outra
que devera ser constituida no prazo de vinte dias da entrega do relatério final.

§ 1° Quando for o caso, os autos retornardo a Comissdo que inicialmente
apurou os fatos, para cumprimento das diligncias expressamente determinadas e
consideradas indispensaveis a decisdo da autoridade julgadora.

§ 2° As diligéncias determinadas na forma do § 1° serdo cumpridas no prazo
maximo de trinta dias.

§ 3° Verificado o caso tratado neste artigo, o prazo de julgamento sera
contado da data do novo recebimento do processo.

Art. 248. Em caso de abandono de cargo ou fungdo, a Comiss&o iniciara seu
trabalho fazendo publicar, por trés vezes, edital de chamada do acusado, no prazo maximo de
vinte dias, caso se encontre em lugar incerto ou ignorado.

§ 1° O prazo para apresentagdo da defesa pelo acusado comegara a correr da
ultima publicagéo do edital no érgéo oficial ou de sua notificagao por escrito.

§ 2° Findo o prazo do § 1°, e ndo havendo manifestagao do faltoso, ser-lhe-a
designado, pelo Presidente da Comissao, defensor que se desuncumblra do encargo no prazo de
quinze dias contados da data de sua designagao.

Art. 249. A Comissao, recebendo a defesa, fara a sua apreciagdo sobre as
alegagbes e encaminhara relatério a autoridade instauradora, propondo o arquivamento do
processo ou a expedi¢do do ato de puni¢do, conforme o caso.

Paragrafo unico. Quando a infragao estiver capitulada como crime, o processo
disciplinar sera remetido ao Ministério Publico para instauragdo da agdo penal.

Art. 250. O servidor s6 podera ser exonerado, a pedido, apds conclusdo do
processo administrativo disciplinar a que responder e do qual ndo resultar pena de demisséo.
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] CAPITULO IV
DA REVISAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 251. Podera ser requerida, a qualquer tempo, a revisdo do processo
administrativo disciplinar de que haja resultado pena, quando forem aduzidos fatos ou
circunstancias suscetiveis de justificar a conduta do servidor punido ou atenuar sua gravidade.

§ 1° Tratando-se de servidor falecido, desaparecido ou incapacitado de
requerer, a revisao podera ser solicitada por qualquer pessoa que demonstre interesse direto.

§ 2° No caso de incapacidade mental do servidor, a revisdo sera requerida
pelo seu curador.

Art. 252. A revisdo processar-se-& em apenso ao processo originario.

Art. 253. N&o constitui fundamento para a revisdo a simples alegagdo de
injustica da penalidade, ela requer que sejam apresentados elementos novos, ainda nao
apreciados no processo originario.

Paragrafo Unico. Na revisdo do processo administrativo, o 6nus da prova
cabera ao requerente.

Art. 254. O requerimento devidamente instruido sera encaminhado ao Prefeito
Municipal, que decidira sobre o pedido.

Art. 255. Autorizada a revisdo, o processo sera encaminhado ao érgdo
municipal responsavel pelas atividades de recursos humanos, que concluira o encargo no prazo
de sessenta dias, prorrogavel pelo periodo de trinta dias, a juizo Prefeito Municipal.

Paragrafo tnico. No desenvolvimento dos trabalhos de revisdo, a Comiss&o
Revisora observara as disposicoes de procedimento do processo administrativo disciplinar, no
que couber, e que néo colidirem com as regras deste capitulo.

Art. 256. O julgamento cabera ao Prefeito Municipal, no prazo de trinta dias,
podendo, antes, serem terminadas as diligéncias, concluidas as quais se renovara o prazo.

Art. 257. Julgada procedente a revisdo, serd tornada sem efeito a pena
imposta, restabelecendo-se todos os direitos por ela atingidos.

Paragrafo unico. A revisdo do processo administrativo disciplinar néo poder?
resultar em agravamento da penalidade anteriormente aplicada. Jq
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DISPOSIGOES GERAIS, FINAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 258. Os prazos previstos nesta Lei Complementar e na sua
regulamentag&o serdo contados por dias corridos.

§ 1° N&o se computara, no prazo, o dia inicial, prorrogando-se o vencimento
que incidir em sabado, domingo, ponto facultativo ou feriado, para o primeiro dia util seguinte,
bem como por qualquer motivo ndo houver expediente nas repartigbes publicas municipais .

§ 2° Os prazos dependentes de publicagdo serdo dilatados de tantos dias
quantos forem os relativos ao atraso na circulagdo do meio que se utiliza a imprensa oficial.

Art. 259. Salvo nos casos de atos de provimento, de admissdo, nomeagao,
aposentadoria e de puni¢do privativa, podera haver delegagdo de competéncia para pratica de
atos decorrentes da aplicagdo desta Lei Complementar.

Art. 260. E vedado ao servidor servir sob a direggo imediata do conjuge ou
parente até segundo grau, inclusive ocupando cargo em comissao ou fun¢do de confianga,

Art. 261. A expedicdo de certiddes e outros documentos, que se relacionem
com a vida funcional do servidor, sdo de competéncia do 6rgdo municipal responsavel pelas
atividades de recursos humanos..

Art. 262. Os instrumentos de procuragdo utilizados perante a administragéo
municipal, para recebimento de direitos e vantagens dos servidores municipais, terdo validade de
doze meses.

Art. 263. Por motivo de convicgéo filoséfica, religiosa ou politica ou de sexo e
cor, nenhum servidor poderéa ser privado de qualquer de seus direitos, nem sofrer alteragdo em
sua atividade funcional.

Art. 264. Nos dias Uteis, s6 por determinagdo do Prefeito Municipal, poderdo
deixar de funcionar as repartices Publicas, ou ser suspenso o expediente, através de ato
declarando o ponto facultativo.

Art. 265. E vedada a prestagdo de servigos gratuitos, salvo os excepcionais
prestados, que surtirdo apenas efeitos honorificos.

Art. 266. O dia 28 de outubro sera consagrado ao Servidor Publico Municipal. -

Art. 267. Os exames de salide, para verificar a sanidade fisica e mental, serdo
realizados por profissional ou entidade credenciada pelo Prefeito Municipal ou pela pericia
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médica do regime geral de previdéncia social.

Art. 268. E vedada vinculagdo ou equiparagdo, de qualquer natureza, para

efeito de remuneragao dos servidores publicos.
Art. 269. O regime deste Estatuto abrange os servidores do Poder Legislativo.

Paragrafo tGnico. Os atos reservados neste Estatuto como privativos do
Prefeito Municipal, no ambito de atuagdo do Poder Legislativo, sdo da competéncia do

Presidente da Camara Municipal.
CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 270. As disposigOes deste Estatuto se aplicam aos servidores municipais
admitidos por concurso publicos, declarados estaveis com fundamento no art. 19 do Ato das
DisposigBes Constitucionais Transitérias da Constituigdo Federal, bem como aos ocupantes de

cargos de provimento em comisséo.

§ 1° Aos servidores admitidos temporariamente aplicam-se, somente, as
regras relativas a frequéncia, férias, concessdo de vantagens pecuniarias e pagamento de
diérias e, obrigatoriamente, os direitos correspondentes aos assegurados no § 3° do art. 39 da
Constituicdo Federal, assim como os dispositivos sobre deveres, proibices e apuragdo de

ilicitos administrativos constantes desta Lei Complementar.

§ 2° Os servidores ocupantes de cargos em comissdo, temporarios e os
regidos pela Consolidagéo das Leis do Trabalho — CLT séo excluidos de direitos reservados aos

ocupantes de cargo de provimento efetivo.
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Art. 271. Compete ao Prefeito Municipal expedir os atos para regulamentagéo
da implementagao e aplicagao de disposi¢des desta Lei Complementar, no ambito de atuagao do

Poder Executivo..
Art. 272. Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicagao.
Art. 273. Fica revogada a Lei Ne.508, de 2 de outubro de 1991, e demais

disposigdes em contrario.

Ladario (MS), 2 de margo de 2010.

alle Petzold

Vice-Presidente

.
Paulo Henriqu /Coutinho de Aradjo Chaves
1° Secretario Secretario
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